l.S.1.S. “A CHECCHY”

Fucecchio (FI)

CALENDARIO DELLE RIUNIONI ORDINARIE DEGLI ORGANI

COLLEGIALI E DEI RICEVIMENT]
(A.S. 2011/12)

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

Al personale docente e non docente

Inizio delle lezioni: Lunedi 12 Settembre 2011(accoglienza classi prime)
Vacanze Natalizie: dal 23 Dicembre al 07 Gennaio 2011

Vacanze Pasquali: dal 05 Aprile al 10 Aprile 2012

Inizio Esami di qualifica:04/06/2012

Termine delle lezioni: Sabato 09 Giugno 2012

Inizio Esami di stato:20/06/2012

3 Ottobre Santo Patrono Fucecchio

Ponti deliberati dal Consiglio d’Istituto: 31 Ottobre 2011, 30 Aprile 2012

Orario di presenza e di ricevimento del Dirigente Scolastico e del collaboratore
vicario.

il Dirigente Scolastico riceve:

e igenitori il mercoledi dalle ore 11:00 alle ore 13:00

e idocentiil lunedi ed il venerdi dalle ore 10:00 alle ore 14:00

il Collaboratore vicario riceve:

e igenitori ed i docenti il lunedi e sabato dalle ore 11:00 alle ore 12:00.

Scadenziario:

= Piano di Lavoro individuale da consegnare entro il 12.11.2011 all'ufficio alunni e, in
forma digitale, all'indirizzo all’ indirizzo: dirigente@istitutocecchi.it (modello da
scaricare sul sito della scuola).

= Determinazione del calendario di ricevimento settimanale entro il 12/11/2011.

= Scheda riassuntiva dei Test dingresso, che ciascun docente dovra
necessariamente predisporre nell'ultima decade del mese di settembre. | risultati
dovranno essere elaborati, discussi in sede di riunione tenuta dalle FS del POF e gli
esiti dovranno essere comunicati al DS.

= Piano di lavoro individualizzato per alunni stranieri su modello da ritirare dai
coordinatori di classe in segreteria alunni prima dei consigli di Ottobre e
successivamente per gli alunni arrivati dopo l'inizio delle lezioni, entro un mese
dall’iscrizione. Da riconsegnare all’ufficio alunni.
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Piano di lavoro collegiale per alunni DSA su modello da ritirare dai coordinatori di
classe in segreteria alunni prima dei consigli di Ottobre Da riconsegnare all’ ufficio
alunni.

Piano di lavoro individuale PEI per alunni diversamente abili su modello da ritirare
dai coordinatori di classe in segreteria alunni prima dei consigli. Da riconsegnare
all'ufficio alunni.

Scheda informativa alle famiglie infrapentamestre da compilare all’interno dei
Consigli di classe di Marzo. Le schede devono essere ritirate dal coordinatore e
riconsegnate all’ufficio alunni.

| verbali delle varie riunioni vanno consegnati presso ['ufficio alunni per la
vidimazione entro quindici giorni dalla data di effettuazione delle stesse.

Documenti da consegnare a fine anno:

Programma svolto nella classe in duplice copia e firmato dagli studenti entro il
09.06.2012 da consegnare all'ufficio alunni.

Relazione finale in duplice copia e registro personale da consegnare al momento
degli scrutini presso ufficio alunni. La relazione dovra necessariamente riportare
una schema riassuntiva dei risultati ottenuti.

Richiesta Congedo ordinario (su modello da ritirare in segreteria)e dichiarazione dei
servizi effettuati entro il 09.06.2012, presso segreteria del personale

Presentazione da parte delle FS e/o Responsabili delle proposte per progetti
didattici per 'anno 2012/2013 entro 10.05.2012.

Scheda per la consegna del lavoro per le sospensioni del giudizio da consegnare in
segreteria alunni il giorno successivo allo scrutinio finale.

Prove sospensione del giudizio da consegnare in busta chiusa, completi di criteri di
valutazione, alla Presidenza entro il 18 Giugno 2012.

Certificati delle competenze. | coordinatori di classe hanno I'obbligo, in sede di
c.d.c., di raccogliere le informazioni necessarie dagli altri insegnanti e compilare i
certificati delle competenze di ciascun ragazzo, da riconsegnare alla segreteria
alunni entro il 22 Giugno 2012.

Qualora in una qualsiasi riunione si renda necessaria la presenza di un Presidente e/o
Segretario, a causa di assenza 0 mancata nomina, la prassi generale prevede che
presidente sia nominato il piu anziano in ruolo e segretario il piu giovane in ruolo.

SETTEMBRE

COLLEGIO DOCENTI lunedi 05 SETTEMBRE 2011 ore 14,30-16,30
ODG:
Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.
Comunicazioni del DS.
Delibera suddivisione a.s. ed orario delle lezioni nelle tre sedi dell’lstituto.
Apertura procedura per la nomina delle F.S..
Nomina Tutor per neo immessi in ruolo.
Comunicazione calendario degli impegni del mese di settembre:
= verifiche carenze formative,
= esami integrativi.

COLLEGIO DOCENTI martedi 29 SETTEMBRE 2011 ORE 14.00-17.00
ODG:

lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;

comunicazione del Dirigente Scolastico;

Isis “A.Checchi” Fucecchio Calendario delle riunioni e dei ricevimenti A.s. 2011-12 2



determinazione aree POF;

proposta e nomina dei Coordinatori e dei Segretari di classe;
nomina della Commissione acquisti e collaudo;
nomina dei referti di progetti;

nomina dei Coordinatori assi e/o dipartimenti;
nomina dei Referenti progetti;

Nomina Tutor per docenti neoimmessi in ruolo;
approvazione del Regolamento di disciplina;
approvazione dei criteri di valutazione;
approvazione del piano annuale delle attivita;
determinazione della commissione elettorale;
iscrizione alunni per la terza volta.

OTTOBRE

e RIUNIONE DIPARTIMENTI

e CONSIGLI DI CLASSE

06 o1TOBRE ORE 14:30 - 16:00
Docenti per dipartimenti
Elezione coordinatore e referenti per classe di concorso

(90 minuti solo docenti)

ODG: PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EDUCATIVA
Analisi dei livelli di partenza,;
Analisi documentazione e programmazione didattico educativa alunni stranieri su
moduli predisposti (PED);
Stesura PEI (solo se i consigli di classe coincidono con calendario predisposto dai
medici USL);
Analisi documentazione e programmazione didattico educativa alunni DSA su
moduli predisposti ;
Definizione attivita integrative, visite guidate e viaggi di istruzione (il C.d.C. deve
deliberare con chiarezza la meta, i nomi degli accompagnatori e gli obiettivi di tale
attivita);
Organizzazione eventuali corsi potenziamento-recupero iniziali;
Inserimento integrazione alunni diversamente abili;
Individuazione di eventuali alunni provenienti da altri indirizzi e progettazione del
percorso formativo;
Programmazione corsi leFP (solo classi 1 e 2 manutenzione);
Progetti e loro crono programma;
Approvazione dei criteri di valutazione relativi alle prove orali e scritte;
Analisi delle relazioni sociali interpersonali interne alla classe.

LUNEDI 10 OTTOBRE

IPC IPSIA
14,30-16,00 |1 A 14,30-16,00 5 A mecc
16,00-17,30 |2 A 15,15-16,45 3 B-C ele-moda
17,30-1900 3ATUR 16,45-18,15 3 A Mecc
MARTEDI 11 OTTOBRE

IPC IPSIA
14,30-16,00 |4 A GA+TUR 14,30-16,00 5C Moda 2B mecc
16,00-17,30 | 5A GA 16,00-17,30 1A Mecc 2A mecc
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| 17,30-19,00 | | | 17,30-19,00 | 1B Mecc |

MERCOLEDI 12 OTTOBRE

ITC LICEO | LICEO IPSIA
14,30-16,00 [5B 2A 5A 1 D Moda
16,00-17,30 [ 4B 4A 3 D Moda
17,30-19,00 [ 3B 3A 1 C Moda
GIOVEDI 13 OTTOBRE

ITC LICEO IPSIA
14,00-15,30 [5A 5C 2 C Abb-moda
15,30-17,00 [4 A 4C 4B-C Ter+moda
17,00-18,30 |3 A 3C
VENERDI 14 OTTOBRE

ITC LICEO
14,00-15,30 [1A 1A
15,30-17,00 [2 A 1C
17,00-18,30 [ 1B 2C

e CONSIGLI DI CLASSE (data da stabilire in base alla programmazione USL)

0.d.G.: Piano educativo individuale rivolta agli alunni diversamente abili PEI
Al consiglio di classe dovranno partecipare obbligatoriamente tutti i docenti.

e RIUNIONE D.LGS 81/2008 SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO

VENERDI’ 21 OTTOBRE 2011 ORE 14:00

e ASSEMBLEA GENITORI ED ALUNNI =
SABATO 29 OTTOBRE 2011 ore 15:00 — 18:30

ODG:

elezioni Rappresentanti dei Genitori nei consigli di classe.
Patto di corresponsabilita.

Regolamento di disciplina.

Ricevimento dei genitori.

Deleghe entrate ed uscite anticipate.

Compiti dei Rappresentanti dei genitori.

NOVEMBRE

e COLLEGIO DOCENTI Giovedi 3 novembre 2011 ORE 14.30-17.30

ODG:

LETTURA ED APPROVAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA PRECEDENTE;
COMUNICAZIONI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

NOMINA FUNZIONI STRUMENTALI

NOMINA DEL COMITATO DI VALUTAZIONE

VARIAZIONI ED INTEGRAZONI DEL POF

PROGETTO “L’'ITALIA SONO ANCH’IO”

PIANO DI FATTIBILITA’ DEGLI INTERVENTI DI RECUPERO

DISPONIBILITA’ PER | CORSI DI RECUPERO ESTIVI
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e CONSIGLI DI CLASSE: (45 minuti solo docenti, 15 minuti alunni, docenti e

genitori)
ODG:

¢ Analisi dei risultati dell’azione didattica messa in atto per 'omogeneizzazione degli
apprendimenti ed eventuale assestamento della programmazione del trimestre del

c.d.c. e personale,

¢ Analisi del’'andamento della classe sulle capacita degli alunni di tenere le relazioni
sociali allinterno della classe;

Andamento disciplinare della classe;

Facilitatrici di lingua, relzioni;
presentazione progetti ai genitori (viaggi istruzione, ed salute, progetti).

LUNEDI* 14 NOVEMBRE

ITC LICEO IPSIA
14,30-15,30 |3 A 1C 1 C Abb-moda
15,30-16,30 |4 A 2C 2 C Abb-moda
16,30-17,30 |5A 1A 3 B-C El+moda
17,30-18,30 2A 4 A-C mecc - moda
MARTEDI’ 15 NOVEMBRE

ITC IPSIA
14,30-15,30 | 1B 5 C Moda
15,30-16,30 |1 A 1 D abb-moda
16,30-17,30 | 2B 3 D abb-moda
17,30-18,30 |2 A
MERCOLEDI‘ 16 NOVEMBRE

IPC LICEO IPSIA
14,30-15,30 | 5A GA 3C 1 B manutenzione
15,30-16,30 | 4 A GA+TUR 4C 2 B manutenzione
16,30-17,30 5BC 1 A manutenzione
17,30-18,30 2 A manutenzione
GIOVEDI’ 17 NOVEMBRE

ITC IPSIA
14,30-15,30 | 5B 3 A Mecc
15,30-16,30 | 4B 5 A Mecc

16,30-17,30 [3B

VENERDI 18 NOVEMBRE

IPC LICEO
14,30-1530 |1 A 5A
15,30-16,30 |2 A 4 A
16,30-17,30 | 3ATUR+GA 3A

| consigli si terranno nella sede di via Gramsci.

e RICEVIMENTO FAMIGLIE

GENNAIO 2012

Scrutini primo trimestre

MARTEDI’ 13 dicembre 2011 ore 16,00-19,00

Lunedi 09 Gennaio 14,30-15,30 Classe 5 A IPC
15,30 -16,30 Classe 4 A TUR
16,30-17,30 Classe 4 AEC
17,30-18,30 Classe 3ATUR
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Martedi 10 Gennaio 14,30-15,30 Classe 5 A LICEO
15,30 -16,30 Classe 4 A LICEO
16,30-17,30 Classe 5 B-C LICEO
17,30-18,30 Classe 4 C LICEO

Mercoledi 11 Gennaio 14,30-15,30 Classe 5 A IGEA
15,30 -16,30 Classe 4 A IGEA
16,30-17,30 Classe 5 B IGEA
17,30-18,30 Classe 4 B IGEA

Giovedi 12 Gennaio 14,30-15,30 Classe 3 ALICEO
15,30 -16,30 Classe 3 B LICEO
16,30-17,30 Classe 2 A LICEO
17,30-18,30 Classe 1 A LICEO

Venerdi 13 Gennaio 14,30-15,30 Classe 2 C LICEO
15,30 -16,30 Classe 1 C LICEO
16,30-17,30 Classe 2 A IPC
17,30-18,30 Classe 1 A IPC

Lunedi 16 Gennaio 14,30-15,30 Classe 1 A IGEA
15,30 -16,30 Classe 2 A IGEA
16,30-17,30 Classe 1 B IGEA
17,30-18,30 Classe 2 B IGEA

Martedi 17 Gennaio 14,30-15,30 Classe 3 C MODA
15,30 -16,30 Classe 3B ELETR
16,30-17,30 Classe 4 A IPSIA MECC
17,30-18,30 Classe 4 C MODA

Mercoledi 18 Gennaio 14,30-15,30 Classe 1 A IPSIA MECC
15,30 -16,30 Classe 2 A IPSIA MECC
16,30-17,30 Classe 3 A IPSIA MECC
17,30-18,30 Classe 5 A MECC

Giovedi 19Gennaio 14,30-15,30 Classe 1 C ABB-MODA
15,30 -16,30 Classe 2 C ABB-MODA
16,30-17,30 Classe 5 C MODA
17,30-18,30

Venerdi 20 Gennaio
14,30-15,30 Classe 3 B IGEA
15,30 -16,30 Classe 3 A IGEA
16,30-17,30 Classe 1 B MANUT.
17,30-18,30 Classe 2 B MANUT.

Lunedi 23 Gennaio
14,30-15,30 Classe 3 D MODA

15,30 -16,30

Classe 1 D MODA
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e COLLEGIO DOCENTI

venerdi 25 Gennaio 2012 ore 14,30-17,00

OoDG :

e Approvazione del verbale della seduta precedente;
e Comunicazioni del Dirigente Scolastico;
e Analisi dei risultati degli scrutini e comparazione con i livelli di partenza e gli
obiettivi fissati dal c.d.c..
e Monitoraggio POF (ogni coordinatore deve consegnare i risultati degli scrutini
alla FS del POF, che ne fara una sintesi e terra dovuta relazione al C.d.D.).
Approvazione del Piano annuale dei viaggi di istruzione.

e Proposte corsi di recupero e potenziamento.

MARZO

e CONSIGLI DI CLASSE (60 minuti solo docenti, 30 minuti alunni, docenti e genitori)

ODG:
1) Andamento didattico disciplinare e proposte

2) verifica della programmazione

3) valutazioni intermedie e compilazione schede informative

LUNEDI 26 MARZO

ITC LICEO IPSIA
14,30-16,00 | 1A 5BC 1 B Man
16,00-17,30 (1B 4C 2 B Man
17,30-19,00 |2 A 3C
MARTEDI 27 MARZO

IPCelTC LICEO IPSIA
14,30-16,00 |4 A GA+TUR 3 A Mecc
16,00-17,30 | 5A GA 2A 2 A Man
17,30-19,00 | 2BITC 1 A Man
MERCOLEDI 28 MARZO

ITC LICEO IPSIA
14,30-16,00 (5B 5A 14,30-16,00 1 C abb-moda
16,00-17,30 | 4B 4 A 16,00-17,30 3 BC elett-mod
17,30-19,00 (3B 3A 17,30-19,00 3 D Moda
GIOVEDI 29 MARZO

ITC LICEO IPSIA
14,30-16,00 |5A 1C 14,30-16,00 5 C Moda
16,00-17,30 |4 A 2C 16,00-17,30 2 C moda
17,30-19,00 |3 A 1A 17,30-19,00
VENERDI 30 MARZO

IPC LICEO IPSIA
14,30-16,00 |1 A 14,30-16,00 1 D abb-moda
16,00-17,30 |2 A 16,00-17,30 4B-C mec+mod
17,30-19,00 |3 A 17,30-19,00 5 A Mecc
APRILE

e RIUNIONE DIPARTIMENTI

MERCOLEDI’ 04 APRILE 2012
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ORE 14:30-15:30
Analisi dei libri di testo e proposte di adozione per I'anno scolastico 2011-12

ORE 15,30-16,30
solo coordinatori (discussione e consegna risultati)

e RICEVIMENTO FAMIGLIE
MERCOLEDI' 18 APRILE 2012 ORE 16,00-19,00

MAGGIO

e CONSILI DI CLASSE: (45 MINUTI SOLO DOCENTI)

ODG:
1.

2.
3.
4.

Proposte adozione libri di testo as 2012/2013

Analisi e valutazione della progettazione

Preparazione dei documenti per gli scrutini finali
Approvazione documento del consiglio di classe (classi quinte)

MERCOLEDI’ 2 MAGGIO

ITC LICEO IPSIA
14,30-15,15 |1 A 5BC 3 B-C El-moda
15,15-16,00 (1B 4C 1 C abb moda
16,00-16,45 |2 A 3C 2 C abb moda
16,45-17,30 5 C moda
GIOVEDI 3 MAGGIO

IPCelTC LICEO IPSIA
14,30-15,15 |4 A GA+TUR 5 A Mecc
15,15-16,00 | 5A GA 2A 3 A Mecc
16,00-16,45 | 2B ITC 2 A Man
16,45-17,30 1 A Man
VENERDI’' 4 MAGGIO

ITC LICEO IPSIA
14,30-15,15 |5B 5A 14,30-16,00 1 D moda
15,15-16,00 (4B 4 A 16,00-17,30 4 A/C mec mod
16,00-16,45 3B 3A 17,30-19,00 2 C Moda
LUNEDI 7 MAGGIO

ITC LICEO IPSIA
14,30-15,15 |5A 1C 14,30-16,00 1 B abb moda
15,15-16,00 |4 A 2C 16,00-17,30 2 B abb moda
16,00-16,45 |3 A 1A 17,30-19,00
MARTED/I’ 8 MAGGIO

IPC LICEO IPSIA
14,30-15,15 |1 A 14,30-16,00
15,15-16,00 |2 A 16,00-17,30
16,00-16,45 |3 A 17,30-19,00

e 5 MAGGIO 2012 PRESENTAZIONE PROGETTI DA INSERIRE NEL POF
e 7 MAGGIO 2012 ORE 14.30 RIUNIONE CTS E ANALISI DEI PROGETTI

PRESENTATI
e 8MAGGIO 012 -PUBBLICAZIONE DEI PROGETTI
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e COLLEGIO DOCENTI MARTEDI 22 MAGGIO ORE 14,30-17,30

ODG

o Approvazione verbale riunione precedente

Comunicazioni del DS
Adozioni libri di testo
Approvazione relazioni funzioni strumentali e referenti di progetto
valutazione POF 2011-12 linee programmatiche P.O.F. A.S. 2012-13
Proposte calendario scolastico 2012 -13

O O O O O

SCRUTINI CLASSI TERZE PROFESSIONALE AMMISSIONE ALL’ESAME DI QUALIFICA:

MERcoOLEDI 30 MAGGIO 14,30-15,30 3 BC ELETT MODA
15,30-16,30 3 D MODA

GIovEDI 31 MAGGIO 14,30-15,30 3IPC
15,30-16,30 3 AMECCANICI

GIUGNO

ESAMI DI QUALIFICA

prima prova 04 GIUGNO 2012

seconda prova 05 E 06 GIUGNO 2012

discussione prove ed eventuale coLLoQuio 07 GIUGNO (Orario da definire)

CALENDARIO SCRUTINI FINALI

Giovedi 07 Giugno 14,00-15,00 CLAasse 31IPC TUR
15,00-16,00 CLASSE 3A IPSIA MECC
16,00-17,00 CLAsse 3 C MODA
17,00-18,00 CLASSE 3 D MODA

Venerdi 08 Giugnho 14,00-15,00 CLASSE 4AIGEA
15,00-16,00 CLASSE 4BIGEA
16,00-17,00 CLASSE 3AIGEA
17,00-18,00 CLASSE 3 BIGEA

Lunedi 11 Giugno 08,00-09,00 5A IGEA
09,00-10,00 5B IGEA
L0,00-11,00 S5A LICEO
11,00-12,00 5C LICEO

Lunedi 11 Giugno 14,00-15,00 S5AIPC
15,00-16,00 5A MECC
16,00-17,00 5C MODA
17,00-18,00 4C MODA

Martedi 12 Giugno 08,00-09,00 4A MECC
09,00-10,00 2C MODA

10,00-11,00 1c MODA
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11,00-12,00 1D MODA
14,00-15,00 2B MEecc
15,00-16,00 2A MECC
16,00-17,00 1A MECC
17,00-18,00 1B MECC
Mercoledi 13Giugno 08,00-09,00 4A LICEO
09,00-10,00 4C LICEO
10,00-11,00 3A LICEO
11,00-12,00 3B LICEO
14,00-15,00 2A LICEO
15,00-16,00 2C LICEO
16,00-17,00 1A LICEO
17,00-18,00 1cC LICEO
Giovedi 14 Giugno 08,00-09,00 2A IGEA
09,00-10,00 1A IGEA
10,00-11,00 1B IGEA
11,00-12,00 lipcC
12,00-13,00 2 IPC

e COLLEGIO DOCENTI
VENERDI 18 GIUGNO ORE 14:30 - 16:30
ODG
RATIFICA VALIDITA’ ANNO SCOLASTICO ED ANALISI DEI RISULTATI
APPROVAZIONE DEI RISULTATI OTTENUTI DALLE FS
PIANIFICAZIONE DELL’OFFERTA FORMATIVA PER L’ANNO SCOLASTICO SUCCESSIVO
VERIFICA DELLA FUNZIONALITA’ DEL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
VERIFICA DEL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO
DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’

0O O O O O O

N.B.

1) lordine del giorno é indicativo; eventuali indicazioni o modifiche saranno comunicate con apposita
nota;

2) le date possono subire delle variazioni per eventi sopravvenulti

3) e possibile che durante 'anno siano necessarie riunioni straordinarie dei C.di Classe su proposta dei
docenti o del Dirigente

4) E’ da prevedere almeno tre riunioni dei C. di classe per le classi con alunni diversamente abili
definizione P.E.I) da concordare con ASL
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